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% Requisitos paraingresar.
e Dispositivo: Debera contar con un dispositivo con conexion a internet y con navegador como:
Mozilla, Edge, Chrome y Safari, es necesario contar con Acrobat Reader version 8.0.

% Ventana principal de portal de facturacion.

iPortal DEMO de facturacion! R, (55) 9183 8316 0 2l (55) 4169 2930

B1ET]

i i ) icid 9 iA ZProblemas con su factura? Por favor enviar un correo a
9 vigencia Emision Version {blenae s facied
La factura deberd ser emitida dentro de los 7 dias naturales posteriores Podra emitir la factura de sus entregas realizadas a partir de Julio 2016. Es necesario contar con ka version 8.0 o superior de Acrobat Reader,
asu entrega. para poder ver su factura. Navegadores recomendados: Chrome,
Mozilla, Safari.

+ Registro en el portal de facturacién.
e Debera llevar a cabo los siguientes puntos para la creacion del usuario en el portal.
1. Debera tener su RFC a la mano e ingresarlo en el cuadro donde lo solicita.
2. Después de haber ingresado el RFC deberéa dar clic en el boton siguiente.

Portal DEMO de facturacion! R, (55) 91828316 021(55) 4169 2930

9 Vigencia Emision Version
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o Moddulo Datos Fiscales: En el siguiente modulo se tendra que llenar el formulario con los datos
del cliente como se muestra en la siguiente imagen.
1. Después de dar clic en siguiente mandard a una nueva pagina en donde se tendra que
llenar el formulario con los datos mencionados.
2. Paraterminar el proceso tendra que dar clic en continuar.

iPortal DEMO dle facturacion! £, (55) 9183 8316 0 3(55) 4169 2030

Principal

Co rpote! kK  neo Facturas Entregas Datos Fiscales Ayuda
Inspire First

Datos del Cliente

Botdon continuar: Sirve

Formulario a ”enar Nombre o Razén Social RFC . .
. THAIS ARALJO COSTA AACTB80202F75 pa ra COnt' n u a r te rm I-
para el alta del cliente.

Tipo de persona Correo Electrénico nar el proceso de crea-
Persona Fisica M ricardo genzaleza corpotek com ., )
cion del perfil.

Contrasefa Confirmar Contraseha

, ., CONTINUAR
Botdn Regresar: Su funcion es re-

troceder a la pdgina principal sin
aue se guarde algun dato.

3. Por udltimo mostrara una ventana emergente en donde mencionara que el perfil fue correc-
tamente creado y los datos guardados, y Unicamente se tendra que dar clic en el boton OK
para terminar con el registro del usuario.

Nota: El registro del cliente es instantaneo.

Boton OK: Su funcion es
terminar el proceso de
creacion del perfil.

DATOS GUARDADOS

Cliente creado con éxito

Ventana emergente de
datos guardados vy
cliente creado con éxito.
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o Después de haber realizado el registro en el portal de facturacion, nos re-direccionara a la ven-
tana principal para poder ingresar con el RFC y la contrasefia que se registrd, al momento de

ingresar.

4 Vigencia Emision

Ingresar RFC registrado.

Boton ingresar: Debera dar clic
después de haber ingresado el
RFC y la contrasefa.

Recuperar contrasefia: Su fun-
cion es poder recuperar la con-
trasefia en caso de olvidarla.

o Modbdulo Entregas: Al momento de ingresar direccionara a las entregas, las cuales las que se

muestran son las que se tienen o pueden facturar.

iPortal DEMO de facturacion!

Datos Fiscales Ayuda

Co rpotek nicio Facturas Entregas
Inspire First

Ingreso del folio de en-
trega a buscar.

Historial de entregas por facturar

Niimero de documento

BUSCAR

L, (55 0183 8316 0 &l (55) 4160 2030

REGRESAR

Boton principal: Su
funcién es redirigirte a
la pagina oficial de la
empresa.

Boton siguiente: Su
funciéon es ir al si-

SIGUIENTE

« Nimero Fecha Cliente

o 3647 22/05/2020 CAACTBB0202F75

26/05/2020 CAACTE80202F75

Nombre

THAIS ARAUIO COSTA

THAIS ARALIO COSTA

guiente modulo (Fac-
turas).

Mostrar| 10 | registros
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o Al momento de encontrarnos en el médulo de Entregas se podra visualizar la informacién de
cada una de estas solo con darle clic a la entrega deseada.

Namero: 12
Cliente: C-AACAT11103GB1 Armando Alvarade Cruz

Fecha: 11/09/2020 11:57

Informacioén del documento entrega.

SA466ET  SA266

Clic en el documento entrega del
cual se desea visualizar la informa-
cion.

o Moébdulo Factura: En el siguiente médulo se podran visualizar las facturas en base a entregas
ya realizadas, en este médulo también se podra generar o descargar el XML, descargar el PDF
y mandar estos archivos por correo.

iPortal DEMO de facturacion! {, (55) 9183 8316 0 al(55) 4169 2930

En esta seccién se mos-
trara el botén “Descargar
XML” y poder descargar el u&g!ﬁ?tEk Wio  Factues  Fricges DaosFicoles e Botdn Salir: Su funcion
archivo solicitado. — es cerrar la sesion

Seccion donde se mues- Historial de entregas facturadas Boton Siguiente: Su
tran las facturas en base a funcién es pasar al
entregas ya realizadas y la — - modulo de entregas.

informacion de las mismas.
600003532 31/08/2020 J6191FEL-602F-4321-98A8-3BC1515B02F0. 10.00 B En esta Seccién se mOS'

trard el botén “Enviar”
para que los archivos
lleguen al correo.

600003533 31/08/2020 AZ072103-ACFT-A4EA-AF6A-EIBEOFE0BC2 3000
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% Creacion de la factura.
o Después de haber creado el registro del cliente y haber entrado en el perfil del mismo, nos
posicionaremos en el médulo de entregas en donde se podré seleccionar la entrega a facturar.
1. Debera seleccionar la entrega a facturar.
2. Debera dar clic en el botén siguiente.

iPortal DEMO de facturacion! R, (55)9183 8316 0 a1 (55) 4169 2030

Frincipal

UE?{P?tEk Inicio, Facturas Entregas Datos Fiscales Ayuda BOtén SigUientEZ su fun_
cién es dirigirnos a la ven-
Historial de entregas por facturar tana donde se ingresan IOS
- datos fiscales.

REGRESAR SIGUIENTE

Ingreso de folio de en-
trega a buscar.

.
Secciéon donde se mues- -
o Nimero Fecha Cliente ‘Nombre Total
tran las entregas del pr o p
Cl i e nte a fa Ctu rar. o 3808 16/0772020 C-AACATLILOIGEL Armando Aivarado Cruz $140.40
[m} 3807 16/07/2020 C-AACAT11103GBI Armando Alvarado Cruz $101.24 E ntrega se I e Cc i o n a d a
[m} 3806 16/07/2020 C-AACAT11103GBI Armando Alvarado Cruz $64.00
a facturar.
o 3805 16/07/2020 C-AACATLILOIGBL Armando Alvarado Cruz $2700
m] w 2] ES 2020 C-AACATLLI03GBL Armando Alvarado Cruz %ZSO.UU

o Por dltimo después de seleccionar la entrega que se quiere facturar mostrara la siguiente ven-
tana en donde se tendra que llenar el formulario con los datos fiscales del cliente.
1. Llenar el formulario con los datos del cliente.
2. Dar clic en el boton continuar.
3. Mostrara un mensaje emergente donde menciona que la factura se cred, se timbré y fue
mandado al correo correctamente y Unicamente se tendra que dar clic en el boton OK.

iPortal DEMO e facturacion! 8, (55) 0283 8316 0 = (55 4269 2030

Frincipal

v Corpotek nicin  Factwas  Eriregas DatosFiszales Ayt
Inspire First

Datos del cliente anterior-

mente configurados. Datos del Cliente
Nombre o Razdn Sodal RFC
Tigo de persona
Contrasena
Datos fiscales del cliente a , :
) Boton continuar: Su fun-
ingresar para facturar. _ ., :
Datos fiscales clon es conflrmar la crea-
tarmae s o ez ciéon de la factura y su tim-
— brado.
Uso Lugar de Expedicin

c P 0 RTA L REGRESAR CONTINUAR
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Mensaje emergente de in-
formacion.

FACTURA TIMBRADA

Los archives de su factura han sido enviados al correo
electrénico registrado

o Después de haber creado la nueva factura nos direccionara al moédulo de Facturas en donde
también se podra descargar el formato XML y el formato PDF como ya se habia mencionado

anteriormente.

Portal DEMO de facturacion! (551 9183 8316 0 al(55) 4169 2930

Principal

U Corpotek Wich  Faclues  Eniregas  DefosFiscales  Ayda
e Fist

Historial de entregas facturadas

Nueva factura creada con

o e 2000 opcion a descargar el for-
Generar XML L]
pr——— P — oo mato XML y PDF.
600003533 31/08/2020 AZ97Z103-4CFF-44 EA-AFOA- \-E3BEOF GEOSH 32
600003534 10/09/2020 EE2AAS4C-CF34-4E99-ACD-TRATBTFEOACC 17942
Descargar XML Destargar PDF Enviado
Mosirar| 10 |registros Anterior - Siguiente
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